Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Kilinskiego 25.

z dnia 22.03.2023r.

Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych oraz
pobierania oplat za te czynnosci w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Sosnowcu ul. Kilinskiego 25.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. roku w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych

(Dz. U. z 2019 poz. 1700 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej

(Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zm.).

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

- uczniu nalezy przez to rozumie¢ takze stuchacza szkoty policealnej, liceum
ogolnoksztatcacego dla dorostych, branzowej szkoty II stopnia,

- szkole nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Sosnowecu ul. Kilinskiego 25.

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu legitymacji, w ktérym nalezy poda¢
przyczyng¢ ubiegania si¢ o duplikat. Wzor podania o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

stanowi zalacznik nr 1 do procedury.

2. Do podania nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (nazwisko i
imi¢, data urodzenia) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zk.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

5. Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow,
zaktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Uczen potwierdza odbior duplikatu legitymacji

podpisujac sie i wpisujac date odbioru.


http://www.blind.krakow.pl/UserFiles/File/pliki_do_pobrania/Pliki%20do%20pobrania/Podanie%20o%20wydanie%20duplikatu%20legitymacji%20szkolnej.pdf

I1. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa uczen lub absolwent moze wystapic¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktorym nalezy
podaé przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

— rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

— rok ukonczenia szkoty/klasy.

Wzér podania o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zalacznik nr 2 do procedury.

2. Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty
za wydanie duplikatu.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zk.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w
szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu §wiadectwa, sporzadzonym na komputerze.

6. Duplikat zawiera:

—wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,

— dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

— pod tekstem nazwiska 1 imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

— dat¢ wystawienia duplikatu,

— podpis dyrektora szkoty,

— pieczec urzgdowa.

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa

moze nastgpi¢ na podstawie odrgbnych przepisow, w drodze postgpowania sadowego.


http://www.blind.krakow.pl/UserFiles/File/pliki_do_pobrania/Pliki%20do%20pobrania/Podanie%20o%20wydanie%20duplikatu%20swiadectwa.pdf

8. Wydany duplikat §wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatoéw,
zaktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu
swiadectwa podpisujac si¢, wpisujagc date odbioru oraz seri¢ i numer dowodu osobistego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobi$cie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem, lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

I11. Sposdb zaplaty

Optate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz duplikatu §wiadectwa szkolnego

nalezy wnosi¢:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego W Sosnowcu

ul. Kilinskiego 25, 41-200 Sosnowiec, ul. Kilinskiego 25.

Bank PKO 72 1020 2313 0000 3802 0579 7057

z dopiskiem: optata za duplikat legitymacji szkolnej swiadectwa szkolnego
Imie¢ i Nazwisko,

Nazwa szkoty.



Zatacznik nr 1 do Procedury wydawania
duplikatow $wiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnosci w Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Sosnowcu ul. Kilinskiego 25.

Sosnowiec, dNia .....ccovvevvevvenieennen,

PODANIEOWYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymaciji szkolne;j.

Oswiadczam, ze w dniu .........oooeiiiiieiennns zagineta/ulegta zniszczeniu* legitymacja
szkolna.

SZKOta (NAZWA). ...

Klasa/specjalnos$c (Symbol) .........oovviiiiiiiiieeae

Dane osobowe do legitymaciji:

NazWisKO 1 IMI€ ...

Data UrOdzZeNia. . .......eeee e

Adres zamieszkania:

MiI€JSCOWOSC: . .neiiie i

Ulica, numer domu, NUMEr MIESZKaANIA: ...ttt eeeaas

podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie wptaty (poczta lub przelew internetowy) nalezy dotgczy¢ do podania

Numer nowej legitymacji: ..........c.ccoovviiiiiiininnnene.

Data Wydania: .........oeveveiiiiiii

DANE DO PRZELEWU

optata 9 zt

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu
ul. Kilinskiego 25, 41-200 Sosnowiec, ul. Kilinskiego 25.

Bank PKO 72 1020 2313 0000 3802 0579 7057
z dopiskiem: optata za duplikat Swiadectwa,

Imie i Nazwisko,

Nazwa szkoty.




Zatacznik nr 2 do Procedura wydawania
duplikatow $wiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnosci w Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Sosnowcu ul. Kilinskiego 25.

............................................................. Sosnowiec, dnia ......oveevvveeeennnes

numer telefonu

P ODANIE OWYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Prosze o wydanie duplikatu SWIadeCtWa .............coiiiiiiiiiiiiiii e

NAZWA SZKOMY .ottt s
1= FST 70 1Yo
5] 0L = | [ o 1< o PP
FOK UKONCZENIA ....evvviiiieieiieeiiiee e

w przypadku swiadectwa promocyjnego klasa i rok szKolny ...........cccooeeiiiiiiiiniinnn
NAZWISKO FOUOWE ...ttt e e e e e e e e e e e e e e s sannnnbrnneeeeaaeeeas

data i MIEJSCE UIOUZENIA ....cceeeeee e e

podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie wptaty (poczta lub przelew) nalezy dotaczyé do podania

POTWIERDZENIE ODBIORU

duplikat otrzymano dnia ...............eeeeemenniiiininnnnnn

czytelny podpis 0soby odbierajgcej ...........ooovuuiiiiiiiiiiis

DANE DO PRZELEWU
optata 26 zt
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu
ul. Kilinskiego 25, 41-200 Sosnowiec, ul. Kilinskiego 25
Bank PKO 72 1020 2313 0000 3802 0579 7057
z dopiskiem: optata za duplikat Swiadectwa,
Imie i Nazwisko,
Nazwa szkoty.




