Regulamin wycieczek szkolnych i  staży dla uczniów organizowanych 
za granicą
przez Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu
I. Podstawa prawna:
1) Ustawa z 7 września 1991 r. o systemie oświaty – art. 22 ust. 2 pkt 12 (j. t.: (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481ze zm.);
2) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (DzU 2018 poz. 1055, poz.1516);
3) Rozporządzenie MENiS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (DzU 2002 nr 6, poz. 69 ze zm.);
4) Rozporządzenie Rady Ministrów z 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (DzU 1997 nr 57, poz.358).
II. Organizacja działalności krajoznawczo-turystycznej przez szkołę za granicą:

1) W szkole mogą być organizowane wycieczki i imprezy zagraniczne w następujących formach:

a) wycieczek przedmiotowych inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych,
b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych – zwane dalej „wycieczkami”,
c) imprez krajoznawczo-turystycznych, takich jak: biwaki, konkursy, turnieje,
d) imprez turystyki kwalifikowanej i obozów wędrownych, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem,
e) szczególną formę wycieczki stanowi wymiana młodzieży ze szkołami partnerskimi, które obywają się na podstawie porozumienia podpisywanego przez dyrektorów partnerskich szkół.
2) Wycieczki oraz wszelkie imprezy krajoznawczo-turystyczne organizowane za granicą muszą być zawsze dostosowane do potrzeb i zainteresowań uczniów, ich wieku, stanu zdrowia i sprawności fizycznej.
3) Zgodę na wycieczki lub imprezy zagraniczne wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. Zawiadomienie musi zwierać:
· nazwę kraju,
· czas pobytu,
· program pobytu,
· imię i nazwisko kierownika i opiekunów,
· listę uczniów biorących udział w wyjeździe z zaznaczeniem wieku i  nr PESEL,
· obowiązkowe ubezpieczenie zagraniczne.
4) Udział w wycieczce uczniów niepełnoletnich wymaga pisemnej zgody rodziców (prawnych opiekunów). Wzór stosownej zgody stanowi załącznik nr 1 niniejszego regulaminu.

5) Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę, listę uczestników, imię i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów zawiera karta wycieczki lub imprezy, którą zatwierdza dyrektor szkoły- wzór karty stanowi załącznik nr 2

III. Zasady opieki i bezpieczeństwa nad dziećmi i młodzieżą uczestniczącą w wycieczkach i imprezach zagranicznych:
1) Aby zapewnić uczniom biorącym udział w wycieczkach zagranicznych pełnego bezpieczeństwa ustala się następujący przydział opiekunów:
·  jeden opiekun na 10 uczestników podczas korzystania w czasie podróży pociągiem, 
· jeden opiekun na 10 osób w przypadku opieki podczas zwiedzania obiektów kultury, 
· jeden opiekun na 15 uczniów, podczas podróży autokarem,

· jeden opiekun na 10 uczestników wycieczek górskich,

· jeden opiekun na 5 uczestników wycieczek wysokogórskich, 
· jeden opiekun na 7 uczestników wycieczek rowerowych. 
2) Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest boisko szkolne, skąd uczniowie udają się do domu wyłącznie pod opieką rodziców. 
3) Przed wyruszeniem na wycieczkę należy przypomnieć jej uczestnikom zasady bezpieczeństwa i sposoby zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 
4) Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do miejsca docelowego opiekunowie obowiązani są każdorazowo sprawdzić stan liczebny grupy.

5) Obowiązuje bezwzględny zakaz prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 
6) Wszyscy uczestnicy wycieczek zobowiązani są do bezwzględnego przestrzegania zasad bezpiecznego poruszania się po drogach.

7) Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek zagranicznych są: kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciągły: 24 godziny na dobę.
8) W razie wypadku uczestników wycieczki zastosowanie mają przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.
9) W razie potrzeby kierownik wycieczki i opiekun powinien umieć udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej. 
10)  W razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego:112.
IV. Kierownik wycieczki i jego obowiązki
1) Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor szkoły spośród pracowników pedagogicznych szkoły mających kwalifikacje odpowiednie do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.
2) Kierownikiem wycieczki może być także inna, wyznaczona przez dyrektora szkoły, osoba pełnoletnia, która:

· ukończyła kurs wycieczek szkolnych,
· jest instruktorem harcerskim,
· posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
3) Kierownikiem wycieczki może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumiewanie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanego wyjazdu.
V. Kierownik wycieczki musi:
1) Opracować regulamin bezpieczeństwa i zachowania się uczestników wycieczki, plan i harmonogram wycieczki oraz przygotować dokumentację wycieczki (imprezy), zapewnić warunki realizacji wycieczki. 
2) Zapoznać uczestników wycieczki (imprezy) i ich rodziców z regulaminem bezpieczeństwa i zachowania, harmonogramem oraz przypomnieć zasady bezpieczeństwa i kontrolować ich przestrzeganie.
3) Określić wymagania dotyczące sprzętu i wyposażenia uczestników wycieczki oraz dopilnować, aby wszyscy uczestnicy byli właściwie zaopatrzeni. Zebrać pisemne zgody rodziców na udział dzieci w wycieczce (imprezie).
4) Zapewnić w pełni wyposażoną apteczkę pierwszej pomocy.

5) Zorganizować transport, wyżywienie i bazę noclegową.

6) Dokonać podziału zadań między uczestników wycieczki i dokładnie zapoznać z wszystkich uczestników z rolą poszczególnych osób.
7) Zarządzać środkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczkę, a po jej zakończeniu dokonać rozliczenia wycieczki (imprezy).

8) Określić zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki.

VI. Opiekun wycieczki i jego obowiązki:
1) Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel lub inna pełnoletnia osoba po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły.

2) Opiekunowie muszą pisemnie potwierdzić w karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im uczniów.
3) Zapoznać się z zadaniami określonymi przez kierownika wycieczki.

VII. Do obowiązków opiekuna wycieczki w szczególności należy:
1) Sprawowanie opieki nad uczestnikami wycieczki (imprezy).
2) Współpraca z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
3) Nadzorowanie przestrzegania regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.
4) Kontrolowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom.
5) Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika wycieczki.
       VIII. Zachowanie uczestników wycieczki.

1) Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest do: 
a) bezwzględnego stosowania się do poleceń opiekunów i przewodników,

b) zdyscyplinowanego i kulturalnego zachowania się podczas wycieczki (imprezy),

c) postępowania w miejscach noclegowych zgodnie z obowiązującym na miejscu regulaminem oraz przestrzegania ciszy nocnej,

d) przestrzegania przepisów ruchu drogowego i zachowywania ostrożności na ulicach i w miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo, 
e) kulturalnego odnoszenia się do opiekunów, kolegów i innych osób, 
f) traktowania z należytym respektem obiektów zabytkowych i eksponatów muzealnych, 
g) nieśmiecenia, nieniszczenia zieleni, niepłoszenia zwierząt, 
h) w miejscach noclegowych postępowania zgodnie z obowiązującym tam regulaminem, przestrzegania godzin ciszy nocnej.

VIII. Postanowienia końcowe
1) W wycieczkach zagranicznych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
2) Koszty pobytu kierownika wycieczki oraz opiekunów pokrywają uczestnicy wycieczki.
3) Rodzice uczniów wyjeżdżających na wycieczki lub imprezy zagraniczne zobowiązani są poinformować kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych przeciwwskazaniach.
4) Kierownik oraz opiekunowie mogą podawać uczestnikom wycieczki lekarstwa zgodnie z zaleceniami lekarza i za pisemną zgodą rodziców.
5) Przed wyjazdem zagranicznym należy przeprowadzić z uczestnikami pogadankę na temat bezpiecznego zachowania – zasad ruchu drogowego, kultury zachowania, kultury i podstawowych obyczajów kraju, do którego udają się uczniowie oraz zapoznać wszystkich uczniów z ogólnym regulaminem wycieczki.
6) W przypadku, gdy uczeń nie zgłosi się na wycieczkę, musi zostać skreślony z listy uczestników przed wyjazdem, a dyrektor szkoły musi zostać powiadomiony o zmianie. 
7) Wycieczki i wymiany zagraniczne mogą być organizowane dla uczniów z różnych klas.
  X. Dokumentacja wycieczki
1)   Karta wycieczki z harmonogramem - załącznik nr 1. 
2)   Dwa egzemplarze listy uczestników wycieczki  - załącznik nr 2.
      3)   Pisemna zgoda rodziców- oświadczenie rodziców/prawnych opiekunów -     

            załącznik nr 3.
4)   Regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki oraz potwierdzenie   

       zapoznania się z regulaminem i zobowiązanie do jego przestrzegania -    

      załącznik nr 4.
5)   Dokumentacja wycieczki, o której mowa w punkcie 1 – 4 winna być złożona w    

      terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczęciem do zatwierdzenia, 
      a w przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 14 dni. 
6)   Rozliczenie wycieczki – załącznik nr 5 (opcjonalnie) do wglądu rodziców.

Załącznik nr 1.

KARTA WYCIECZKI / IMPREZY 
Cel i założenia programowe wycieczki ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Trasa wycieczki ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................Termin ....................................................... ilość dni .................. klasa  ....................................
Liczba uczestników ....................................................................................................................
Kierownik (imię i nazwisko) ......................................................................................................
Liczba opiekunów ......................................................................................................................

Środek lokomocji........................................................................................................................
OŚWIADCZENIE 

Zobowiązuję  się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży. Znam zakres obowiązków kierownika/opiekuna  wycieczki zawarty w regulaminie wycieczek.

Opiekunowie wycieczki/imprezy


 Kierownik wycieczki/imprezy 

Załącznik nr 1.                                                                                                                   str. 2
HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY
	Data

i godz.

wyjazdu
	Ilość km
	Miejscowość
	Program
	Adres punktu noclegowego i żywieniowego

	
	
	
	
	


Potwierdzenie zrealizowania wycieczki/imprezy:

                                                                                                               Zatwierdzam:                                                                                                              

     ………………………………………….....                                                               …………………………………….

            (Data i podpis oraz pieczęć)                                                                  (Data i podpis oraz pieczęć dyrektora szkoły)                                                                        
Załącznik nr 2.                                                                                       
Lista uczestników wycieczki/imprezy

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Klasa
	Adres
	Data urodzenia
	Pesel
	Numer telefonu rodziców
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Załącznik nr 3.
OŚWIADCZENIE RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW

UCZESTNIKA WYCIECZKI/IMPREZY

Wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka (podopiecznego)


………................................................................................................w wycieczce szkolnej
                                        (Imię i nazwisko dziecka)
do ........................................................................ w dniach......................................................

Biorę pełną odpowiedzialność za jej/jego zachowanie i zobowiązuję się ponieść wszelkie koszty wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki (np. zniszczenia mienia). 

W wyjątkowej sytuacji zgadzam się na kontrolę bagażu i rzeczy osobistych, o której zdecyduje kierownik i opiekunowie wycieczki. 

Wyrażam także zgodę na udzielenie pomocy medycznej w nagłych wypadkach. 

W przypadku nagannego zachowania i drastycznego złamania regulaminu wycieczki zobowiązuję się natychmiast odebrać dziecko na własny koszt. 

Biorę pełną odpowiedzialność za samodzielne przybycie mojego dziecka na miejsce rozpoczęcia wycieczki tj. ...............................................................................................................................................

 oraz zobowiązuję się przejąć pełną odpowiedzialność za dziecko po zakończeniu wycieczki tj.

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

....................................... dnia .........................................

               ...............................................








 (podpis rodzica/prawnego opiekuna)
Załącznik nr 4.
REGULAMIN ZACHOWANIA SIĘ UCZNIÓW PODCZAS WYCIECZKI/IMPREZY
Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. 
Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 

3. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 

4. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

5. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób. 

6. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne. 

7. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt. 

8. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem. 

9. Przestrzegać godzin ciszy nocnej tj. od godziny 22.00 do 6.00

10. Dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa.

11. Bezwzględnie  przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających. 

12.  Za zniszczone lub uszkodzone mienie rodzic/prawny opiekun ucznia pokrywa koszty za zniszczenia.

13.  Każdy uczestnik musi zostać zapoznany przez kierownika wycieczki/opiekuna z w/w regulaminem i potwierdzić ten fakt własnym podpisem (załącznik nr 4 str. 2).
Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym systemie oceniania.  

W  przypadku   naruszenia   przez   ucznia   punktu  11  kierownik wycieczki  zawiadamia natychmiast  jego rodziców   (prawnych opiekunów)   oraz    dyrektora szkoły. 
Rodzice   (prawni opiekunowie)    zobowiązani   są   do    natychmiastowego

odebrania dziecka  z wycieczki na własny koszt, po uzgodnieniu z nimi miejsca i godziny jego przekazania.

Załącznik nr 4.                                                                                                        Str. 2                                                                                                         

Potwierdzenie zapoznania uczniów z regulaminem zachowania się podczas wycieczki/imprezy

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Data
	Podpis ucznia
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